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DECRET D’ALCALDIA 

Identificació de l’expedient

Exp. C109-2019-4621 informe proposta per l’aprovació de l’instrument corporatiu 
de gestió documental i arxiu Quadre Tipus Documental v-2-2019.
 
Antecedents.

1.- L’any 2014 l’Ajuntament adoptà els recursos adients per impulsar el projecte 
d’administració electrònica. En matèria de gestió documental i arxiu s’aprovà, per 
decret d’Alcaldia (5/08/2014), el Quadre de Classificació de Documents 
Administratius amb uns annexes complementaris. Les modificacions i novetats 
normatives produïdes des de l’aprovació ens obliga a adaptar els recursos existents 
a les noves exigències.

2.- Tal com estableix la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestió de 
documents, l’administració pública ha de disposar d’un únic sistema de gestió 
documental que comprengui la producció, la tramitació, el control, l’avaluació, la 
conservació i l’accés als documents - com a evidència de les accions dutes a terme 
- , i que garanteixi la seva autenticitat. En aquest context l’Administració s’ha de 
dotar dels recursos per assolir l’objectiu de la llei.

3.- En el marc de la Resolució (10048) de 28 de juny de 2012, de la Secretaria 
d’Estat de les Administracions Públiques, la política de gestió dels documents 
electrònics i arxiu ha de contemplar uns determinats instruments tècnics d’ús 
obligat i pràctic en el projectes d’administració electrònica. Aquests instruments 
són: el Quadre de Classificació funcional, el Quadre de Tipus Documental, 
l’Esquema de metadades de gestió documental i les Taules d’Avaluació i Accés 
Documental. 

4.- El Quadre Tipus Documental v-2-2019, és un instrument tècnic corporatiu que 
constitueix una peça clau per a la gestió electrònica dels documents administratius 
de l’Ajuntament; El QTD permet identificar el tipus documents de tots els 
documents generats i rebuts durant l’exercici de les competències de 
l’Administració de l’Ajuntament de Premià de Mar i contribueix a normalitzar la 
nomenclatura dels documents. El seu objectiu és aconseguir una identificació 
homogènia dels documents que possibiliti la implementació d’una política comuna 
de gestió documental per a tot l’Ajuntament, garanteixi la interoperabilitat entre 
diferents sistemes, faciliti la cerca i consulta dels documents i, finalment afavoreixi 
el reaprofitament de documents en més d’un tràmit.

5.- El Quadre Tipus Documental v-2-2019, substitueix la relació de tipologies 
documentals que complementa el Quadre de Classificació de Documents 
Administratius aprovat per decret 791/2014, de 5/08/2014 en l’annex 8.1, i ha de 
ser d’aplicació general per tots els departaments, organismes i entitats municipals. 

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web

Codi Segur de Validació c1f562f4a3a141269fb1caee7c46ab2b001

Url de validació https://www.epremia.net/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Metadades Classificador:Resolució Núm. Resolució: 2019/883 - Data Resolució: 25/06/2019

S
ig

n
at

u
ra

 1
 d

e 
2

M
iq

u
el

 À
n

g
el

 M
én

d
ez

 G
il

25
/0

6/
20

19
A

lc
al

d
e

S
ig

n
at

u
ra

 2
 d

e 
2

E
lis

a 
A

lm
ir

al
l G

ay
o

25
/0

6/
20

19
S

ec
re

ta
ri

https://www.epremia.net/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp?codigoVerificacion=c1f562f4a3a141269fb1caee7c46ab2b001


Pl. de l’Ajuntament, 1
Telèfon 93 741 74 00

Fax 93 741 74 25
08330 Premià de Mar

http://www.premiademar.cat
e mail: info@premiademar.cat

NIF: P0817100A

Administració i Organització Interna
Arxiu

6.- El Quadre Tipus Documental v-2-2019 és un instrument tècnic de caràcter 
dinàmic i extensible, és a dir, que incorpora nous tipus documentals detectats a 
mesura que apareguin noves necessitats en l’evolució de la pràctica administrativa. 
Correspon a l’Arxiu municipal, el manteniment del Quadre Tipus Documental, 
mitjançant la creació d’un registre de control de canvis, on s’ha d’informar del tipus 
inclòs o modificat, la data, el motiu i l’autor o unitat administrativa que ha estat 
origen de la proposta de canvi. Caldrà establir el procediment de comunicació 
departamental, d’aprovació i actualització de les noves versions del quadre.

7.-  L’arxiu municipal ha d’adoptar les mesures oportunes per tal de donar la 
màxima difusió de la darrera versió del QTD entre els càrrecs i el personal 
municipal, i la seu electrònica.

Fonaments jurídics i/o tècnics.

 Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestió documental i les seves 
modificacions posteriors. (DOGC núm. 3437, de 24/07/2001).

 Reial decret 161/2009, de 6 de novembre, pel qual es desplega parcialment la 
llei 11/2007 de 22 de juny, d’accés electrònic dels ciutadans als serveis públics 
(en la part que es manté vigent).

 Reial decret 4/2010, de 8 de gener, per el qual es regula l’Esquema Nacional 
d’Interoperabilitat en l’àmbit de l’Administració electrònica.

 Llei 29/2010 del 3 d’agost de l’ús dels mitjans electrònics al sector públic de 
Catalunya. (DOGC núm. 5687, de 06/08/2010).

 13169- Resolució de 19 de juliol de 2011, de la Secretaria General d’Estat per la 
Funció Pública, per la qual s’aprova la Norma Tècnica d’Interoperabilitat del 
Document electrònic.

 13170-Resolució de 19 de juliol de 2011, de la Secretaria General d’Estat per la 
Funció  Pública, per la qual s’aprova la Norma Tècnica d’Interoperabilitat de 
l’Expedient Electrònic.

 10048- Resolució de 28 de juny de 2012, de la Secretaria General d’Estat per la 
Funció Pública, per la qual s’aprova la Norma Tècnica d’Interoperabilitat de 
política de gestió de documents electrònics.

 Ordenança Municipal per al govern i l’administració electrònica (Ple 5/03/2014 - 
BOP 06/05/2014).

 Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparència, accés a la informació 
pública i bon govern. . (DOGC núm. 6780, de 31/12/2014).

 Llei 39/2015, 1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques. (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015).

 Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic. (BOE núm. 236, 
de 2 d’octubre de 2015).

 Llei Orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecció de dades personals i 
garantia dels drets digitals i normativa complementària. (BOE núm. 294, de 
6/12/2018).

Documents tècnics

Ministeris:
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 Guia de aplicación de la Norma Tècnica d’Interoperabilidad - Documento 
Electrónico-  MPTAP octubre 2011.

 Guia de aplicación de la Norma Tècnica d’Interoperabilidad - Expediente 
Electrònico Electrónico-  MPTAP octubre 2011.

 Esquema de metadatos para la gestión del documento electrónico (e-EMGDE) 
versión 2.0 Documentación complementaria a la Norma Técnica de 
Interoperabilidad de Política de gestión de documentos Electrónicos. Ministerio 
de Hacienda y Administración Pública. 2ª edición 2016.

Departament de Cultura:

 Vocabulari de metadades. Grup d’Innovació Tecnològica. Departament de 
Cultura i Mitjans de Comunicació. Generalitat de Catalunya. 2008. Arxivística i 
gestió documental Eines núm. 4

 Guia d’utilització del quadre de tipus documentals. Departament de Cultura 
2015. Arxivística i gestió documental Eines núm. 8

Resolució

Per tant, resolc

Primer.- Aprovar el document Quadre Tipus Documental v-2019 com  instrument 
tècnic corporatiu bàsic per a la gestió electrònica dels documents administratius i 
arxiu de l’Ajuntament de Premià de Mar, caracteritzat per ser dinàmic i extensible, i 
presentar  l’estructura i organització següent:.

...”

1.- Categories de documents

TD-DOCUMENTS DE DECISIÓ
TD01 RESOLUCIÓ

TD02 ACORD
TD03 CONTRACTE
TD04 CONVENI
TD05 DECLARACIÓ

TD DOCUMENTS DE TRANSMISSIÓ
TD06 COMUNICACIÓ
TD07 NOTIFICACIÓ
TD08 PUBLICACIÓ
TD09 JUSTIFICANT DE RECEPCIÓ

TD DOCUMENTS DE CONSTÀNCIA
TD10 ACTA
TD11 CERTIFICAT
TD12 DILIGÈNCIA

TD DOCUMENTS DE JUDICI
TD13 INFORME
TD DOCUMENTS DE CIUTADÀ
TD14 SOL·LICITUD
TD15 DENÚNCIA
TD16 AL·LEGACIÓ
TD17 RECURSOS

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web

Codi Segur de Validació c1f562f4a3a141269fb1caee7c46ab2b001

Url de validació https://www.epremia.net/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Metadades Classificador:Resolució Núm. Resolució: 2019/883 - Data Resolució: 25/06/2019

S
ig

n
at

u
ra

 1
 d

e 
2

M
iq

u
el

 À
n

g
el

 M
én

d
ez

 G
il

25
/0

6/
20

19
A

lc
al

d
e

S
ig

n
at

u
ra

 2
 d

e 
2

E
lis

a 
A

lm
ir

al
l G

ay
o

25
/0

6/
20

19
S

ec
re

ta
ri

https://www.epremia.net/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp?codigoVerificacion=c1f562f4a3a141269fb1caee7c46ab2b001


Pl. de l’Ajuntament, 1
Telèfon 93 741 74 00

Fax 93 741 74 25
08330 Premià de Mar

http://www.premiademar.cat
e mail: info@premiademar.cat

NIF: P0817100A

Administració i Organització Interna
Arxiu

TD18 COMUNICACIÓ CIUTADÀ
TD19 FACTURA
TD20 ALTRA DOCUMENTACIÓ APORTADA

TD ALTRES
TD99 ALTRES:

DOCUMENTS DE PLANIFICACIÓ I FUNCIONAMENT
DOCUMENTS COMPTABLES I TRIBUTARIS 
DOCUMENTS D’OBRES
DOCUMENTS DE SANCIÓ
DOCUMENTS DE DESCRIPCIÓ I REGISTRE
DOCUMENTS DE CONDICIONS
DOCUMENTS JURÍDICS
DOCUMENTS AUDIOVISUALS
DOCUMENTS DE REUNIONS I PRESENTACIONS

2. Quadre de tipologies

Codi NTI Categoria NTI Codi Ajuntament Tipus documental Definició categoria

DOCUMENTS DE DECISIÓ

TD1 RESOLUCIÓ Documents resultants 
de la presa de decisions

TD01-010
TD01-011
TD01-012
TD01-013
TD01-014
TD01-015
TD01-016
TD01-017
TD01-018
TD01-019
TD01-020 
TD01-021
TD01-022
TD01-023
TD01-024
TD01-024
TD01-026
TD01-027

Autorització
Cessaments
Decret
Decret d’Alcaldia
Decret de Gerència
Decret de presidència
Decret T d’Alcalde
Esmena
Estatuts Administració
Instrucció
Llicència
Moció plenària
Nomenament
Ordenança
Ordre
Prec-pregunta al Ple
Reglament
Resolució

TD02 ACORD Documents de decisió, 
acordats entre dues o 
més parts o per òrgans 
col·legiats

TD02-010
TD02-011

TD02-012
TD02-013
TD02-014

Acord
Acord Consell 
d’Administració
Acord de Ple
Acord JGL
Acord Junta OA

TD03 CONTRACTE Documents 
consensuats entre 
persones naturals o 
jurídiques, que 
reflecteixen un acord, 
que comporten unes 
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obligacions per a les 
parts i que tenen per 
objecte l’execució 
d’obres, la gestió de 
serveis públics i els 
subministraments

TD03-010
TD03-011
TD03-012
TD03-013
TD03-014
TD03-015

Contracte
Contracte de treball
Garantia
Plec de clàusules
Plica
Pòlissa

TD04 CONVENI Documents 
consensuats d’acord 
entre diverses parts i 
que comporten unes 
obligacions que les 
parts assumeixen

TD04-010
TD04-011

Conveni
Pacte

TD05 DECLARACIÓ Documents de 
manifestació formal 
d’un organisme amb 
efectes jurídics

TD05-010
TD05-011

TD05-012

Declaració
Declaració d’activitats
Declaració patrimonial 
d’interessos

DOCUMENTS DE TRANSMISSIÓ

TD06 COMUNICACIÓ
Comunicació 
individualitzada 
d’informació de forma 
oficial

TD07-010
TD07-011
TD07-012
TD07-013
TD07-014
TD07-015
TD07-016

Avís
Carta
Circular
Convocatòria
Invitació
Ofici
Saluda

TD07 NOTIFICACIÓ Documents que 
responen a una 
comunicació oficial 
d’una decisió 
administrativa

TD07-010
TD07-011
TD07-012

Comunicat 
d’assabentat
Notificació
Requerimen

TD08 PUBLICACIÓ Documents relatius a 
una comunicació 
pública de resolucions o 
decisions 
administratives o 
relatius a l’elaboració 
de material editat
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TD08-010
TD08-011
TD08-012
TD08-013
TD08-014

Anunci
Ban 
Edicte
Nota de premsa
Publicació

TD09 JUSTIFICANT DE 
RECEPCIÓ

Documents que 
indiquen 
reconeixement d’haver 
rebut alguna cosa

TD09-010
TD09-011

Justificant de recepció
Rebut

DOCUMENTS DE CONSTÀNCIA

TD10 ACTA Documents que 
esdevenen un testimoni 
escrit d’un fet succeït, 
d’unes característiques 
concretes o d’allò 
tractat o acordat en el 
context d’una reunió

TD10-010
TD10-011

TD10-012
TD10-013
TD10-014

Acta
Acta Consell 
d’Administració
Acta de Ple
Acta JGL
Acta Junta OA

TD11 CERTIFICAT Documents que 
constaten l’existència 
de fets, actes o 
qualitats per tal de 
donar-los efectes 
jurídics

TD11-010
TD11-011

TD11-012

TD11-013
TD11-014
TD11-015

TD11-016
TD11-017
TD11-018
TD11-019
TD11-020

Acreditació
Alta incapacitat 
temporal ILT
Baixa incapacitat 
temporal ILT
Carta de pagament
Certificat
Certificat dades 
bancàries
Certificat mèdic
Fulls de nòmina
Incapacitat permanent
Justificant
Justificant de presència

TD12 DILIGÈNCIA Documents on 
l’Administració fa 
constar internament 
l’execució d’un fet o 
d’una actuació 
determinada

TD12-010
TD12-011 

Atestat
Diligència

DOCUMENTS DE JUDICI
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TD13 INFORME Documents en què 
s’emet un judici o una 
opinió de valor sobre 
un fet, situació o 
element determinat

TD13-010
TD13-011

Informe
Informe proposta

DOCUMENTS DE CIUTADÀ

TD14 SOL·LICITUD Documentació 
aportada pel ciutadà 
per tal adreçar-se a 
l’Administració amb la 
voluntat de demanar 
quelcom amb la base 
d’un dret o interès 
legítim

TD014-010 Sol·licitud

TD15 DENÚNCIA Documents que 
informen del 
presumpte 
incompliment d’una 
norma

TD015-010
TD015-011

Queixa
Reclamació

TD16 AL·LEGACIÓ Documents d’invocació 
d’un fonament de dret 
en un procediment 
administratiu o un fet 
en un procediment 
jurídic

TD016-010 Al·legació

TD17 RECURSOS Documents de 
reclamació d’un 
interessat envers una 
resolució emesa

TD017-010 Recurs

TD18 COMUNICACIÓ 
CIUTADÀ

Documents lliurats pel 
ciutadà sense ser 
requerits amb la 
voluntat de fer constar 
quelcom davant de 
l’Administració.

TD018-010
TD018-011
TD018-012
TD018-013
TD018-014

Comunicat previ
Declaració censal d’Alta
Declaració responsable
Desistiment
Renúncia

TD19 FACTURA Documents que 
acompanyen el 
lliurament de 
mercaderies o la 
prestació de serveis, 
indicant el seu preu
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Administració i Organització Interna
Arxiu

TD19-010
TD19-011

Factura
Minuta

TD20 ALTRA 
DOCUMENTACIÓ 
APORTADA

Documents aportats pel 
ciutadà que no 
responen a les 
categories anteriors

TD20-010

TD20-011
TD20-012
TD20-013

TD20-014
TD20-015
TD20-016
TD20-017
TD20-018
TD20-019
TD20-020
TD20-021
TD20-022
TD20-023

Autorització de 
representació
Certificat de padró
Currículum
Document Nacional 
d’Identitat (DNI/NIE)
Escriptura
Estatuts
Llibre de família
Memòria 
testamentària
Passaport
Permís de conduir
Pressupost
Targeta sanitària
Testament
Títol

ALTRES

TD99 ALTRES Documents que no 
poden englobar-se en 
cap altra categoria

TD99 DOCUMENTS DE 
PLANIFICACIÓ I 
FUNCIONAMENT

Documents que 
sustenten el procés 
metòdic per a la presa 
de decisions i la forma 
d’operar en una 
organització per arribar 
a uns objectius desitjats

TD99-001
TD99-002
TD99-003
TD99-004
TD99-005
TD99-006
TD99-007
TD99-008
TD99-009
TD99-010
TD99-011

Calendari
Carta de serveis
Descripció lloc de 
treball
Formulari
Manual
Memòria
Organigrama
Pla d’estudis
Programa
Projecte
Protocol

TD99 DOCUMENTS 
COMPTABLES I 
TRIBUTARIS

Documents relatius a 
l’obtenció, la transacció 
i administració i el 
control dels diners i 
actius d’una 
organització. També 
documents de control i 
recaptació

TD99-101
TD99-102
TD99-103
TD99-104

Document comptable
Manament d’ingrés
Manament de 
pagament

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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Administració i Organització Interna
Arxiu

TD99-105

TD99-106

Pressupost públic
TC1 Butlletí cotització 
seguretat social
TC2 Butlletí cotització 
seguretat social. 
Relació nominal de 
treballadors

TD99 DOCUMENTS D’OBRES Documents relacionats 
amb la planificació, 
l’execució i el control 
d’obres i projectes 
d’enginyeria. En aquest 
punt no entren els 
contractes ja que hi ha 
una categoria específica 
per aquests

TD99-201
TD99-202
TD99-203

TD99-204

TD99-205
TD99-206

Acta de replantejament
Certificat final d’obra
Estudi de Seguretat i 
salut
Llibre d’incidències 
d’obra
Llibre de l’edifici
Plànol

TD99 DOCUMENTS DE 
SANCIÓ

Documents relacionats 
amb l’aplicació d’una 
sanció com a 
conseqüència de 
l’incompliment d’una 
norma

TD99-301
TD99-302
TD99-303

Denúncia 
administrativa
Plec de càrrec
Plec de descàrrec

TD99 DOCUMENTS DE 
DESCRIPCIÓ I REGISTRE

Documents que 
esdevenen instruments 
administratius que 
presenten de forma 
sumària, ordenada i 
sistematitzada una llista 
d’esdeveniments 
relacionats amb un 
fenomen i que pot 
donar lloc a efectes 
legals

TD99-401
TD99-402
TD99-403
TD99-404
TD99-405
TD99-406
TD99-407
TD99-408

Catàleg
Estadística
Fitxa
Índex electrònic
Inventari
Llista-llistat
Padró
Registre

TD99 DOCUMENTS DE 
CONDICIONS

Documents que regulen 
o concreten els 
requisits a complir i que 
són consensuats per les 
diferents parts o bé que 
demostren una aptitud

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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Administració i Organització Interna
Arxiu

TD99-501
TD99-502
TD99-503
TD99-504

Addenda
Bases
Examen
Qüestionari

TD99 DOCUMENTS JURÍDICS Documents propis 
d’una acció jurídica 
gestionats per 
qualsevol òrgan judicial

TD99-601 Escrits del jutjat

TD99 DOCUMENTS 
AUDIOVISUALS

Documents destinats a 
enregistrar informació 
visual i/o sonora

TD99-701
TD99-702

CD
Fotografia

TD99 DOCUMENTS DE 
REUNIONS I 
PRESENTACIONS

Documents que 
faciliten la dinàmica de 
treball en reunions i 
altres tipus de sessions

TD99-801
TD99-802

Guió
Presentació

3.- Llistat alfabètic tipus documental

Acord
Acord Consell d’Administració
Acord de Ple
Acord JGL
Acord Junta OA
Acreditació
Acta
Acta Consell d’Administració
Acta de Ple
Acta de replantejament
Acta JGL
Acta Junta OA
Addenda
Al·legació
Alta incapacitat temporal ILT
Anunci
Atestat
Autorització
Autorització de representació
Avís
Baixa incapacitat temporal ILT
Ban 
Bases
Calendari
Carta
Carta de pagament
Carta de serveis
Catàleg
CD
Certificat
Certificat dades bancàries

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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Administració i Organització Interna
Arxiu

Certificat de padró
Certificat final d’obra
Certificat mèdic
Cessament
Circular
Citació
Comunicat d’assabentat
Comunicat previ
Contracte
Contracte de treball
Conveni
Convocatòria
Currículum
Declaració
Declaració censal d’Alta
Declaració d’activitats
Declaració patrimonial d’interessos
Declaració responsable
Decret
Decret d’Alcaldia
Decret de Gerència
Decret de Presidència
Decret T d’Alcalde
Denúncia administrativa
Descripció lloc de treball
Desistiment
Dictamen
Diligència
Document comptable
Document Nacional d’Identitat (DNI/NIE)
Edicte
Escriptura
Escrits del jutjat
Esmena
Estadística
Estatuts
Estatuts Administració
Estudi de Seguretat i salut
Examen
Factura
Fitxa
Formulari
Fotografia
Fulls de nòmina
Garantia
Guió
Incapacitat permanent
Índex electrònic
Informe
Informe proposta
Instrucció
Inventari
Invitació
Justificant
Justificant de presència

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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Administració i Organització Interna
Arxiu

Justificant de recepció
Llibre d’incidències d’obra
Llibre de família
Llibre de l’edifici
Llicència
Llista-llistat
Manament d’ingrés
Manament de pagament
Manual
Memòria
Memòria testamentària
Minuta
Moció plenària
Nomenament
Nota de premsa
Notificació
Ofici
Ordenança
Ordre
Organigrama
Pacte
Padró
Passaport
Permís de conduir
Pla d’estudis
Plànol
Plec de càrrec
Plec de clàusules
Plec de descàrrec
Plica
Pòlissa
Prec – Pregunta al Ple
Presentació
Pressupost
Pressupost públic
Programa
Projecte
Protocol
Publicació
Queixa
Qüestionari
Rebut
Reclamació
Recurs
Registre
Reglament
Renúncia
Requeriment
Resolució
Saluda
Sol·licitud
Targeta sanitària
TC1 Butlletí cotització seguretat social
TC2 Butlletí cotització seguretat social. Relació nominal de treballadors
Testament

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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Administració i Organització Interna
Arxiu

Títol
“
Segon.- Assignar a l’Arxiu municipal, les tasques de manteniment del Quadre Tipus 
Documental v-2-2019, mitjançant el registre de control de canvis, on s’ha 
d’informar del tipus de modificació, la data, el motiu i l’autor o unitat administrativa 
que ha estat origen de la proposta de canvi. L’actualització es formalitzarà 
mitjançant acte administratiu abans de finalitzar l’exercici que correspongui i es 
farà públic a la seu electrònica.

Tercer.- Ordenar la integració del Quadre Tipus Documental v-2-2019 en el disseny 
de models de documents, procediments administratius i, als sistemes i aplicacions 
informàtiques de gestió documental i arxiu de l’Ajuntament de Premià de Mar. 

Quart.- Donar la màxima difusió de l’instrument de gestió documental Quadre Tipus 
Documental v-2-2019 a nivell corporatiu, i a la seu electrònica.

Cinquè.- Aquest decret entrarà en vigor l’1 d’octubre del 2019.

Document signat electrònicament

Per descarregar una còpia d'aquest document consulteu la següent pàgina web / Para descargar una copia de este documento consulte la
siguiente página web
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